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MARCO NORMATIVO

Derivado de Ia politica de transparencia, en su capitulo 1l, seccién segunda de los
principios en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Articulo 12,
toda la informacion publica generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién
de los sujetos obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que
se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos
y condiciones que establezca esta Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las
Entidades federativas, asi como demas normas aplicables y en cumplimiento a ia Ley
General de Archivos, Ley de Archivos del Estado de Chiapas en su capitulo V de la
Planeacion en Materia Archivistica en los Articulos 26 y 27 respectivamente, se integra
el Informe anual, que refleja las acciones realizadas por el (SIA) Sistema institucional
de Archivos del Colegio de Educacién Profesional Técnica el Estado de Chiapas,
“CONALEP CHIAPAS".
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RESULTADOS

(
El presente informe tiene como objetivo, dar a conocer los resultados obtenidos de las Q \/
actividades programadas en el PADA 2024 y desarrolladas, durante el periodo del mes '
de Enero a Noviembre, debido al Proceso de entrega-recepcién de la administracién
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publica estatal 2018-2024 (Equipo de transicion).
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Dando cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, Capitulo V,
Articulo 23; el dia 26 de enero del afio en curso; se llevo acabo la primera sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Colegio de Educacion Profesional
Tecnica del Estado de Chiapas; con el objetivo de presentar el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico del afio 2024, mismo que fue aprobado mediante
acuerdo:

ACUERDO: GI/SIA/CONALEP/001/24, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario
aprueban por unanimidad, Programa anual de desarrollo archivistico 2024.

Ratificacion y/o cambio de los responsables de (AT) archivo de tramite de los
organos administrativos.

Mediante Circular No. CONALEP.DG/DAR/100.3/162/02/2024, de fecha 22 de enero
de 2024, se les solicité a los titulares de los Organos administrativas, la ratificacion o
en su caso cambio del responsable de archivo en tramite.

Se recibieron nombramientos via correo de los responsables de (AT) y del
responsable de archivo de concentracion, posferiorme se procede a:

{ 4

Actualizacion de Directorio

Se crea grupo de Whatsapp con los responsables de archivo en framite de cada
Organo Administrativa, a fin de compartirles informacion.

Se impartio capacitacion, en los procesos de gestion documental, de manera
presencial para los responsables de archivo de tramite y Archivo de concentracion
de Direccion General,

Se impartio capacitacién, en los procesos de gestion documental, via zoom
para los responsables de archivo en tramite de los Planteles.

Comunicacion y capacitacién constantes.
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<+ Dando cumplimiento a Ley de Archivos del Estado de Chiapas, Publicado en el
Periodoico oficial numero 120 de fecha 5 de Agosoto de 2020, Capitulo I Articulo
12, Fraccion IV.

Se obtuvieron 11 constancias de Inscripcion ante el Archivo General de Nacion (AGN)
de archivo en tramite, correspondiente a planteles:

Plantei 331 Altamirano

Plantel 262 Ocosingo

Plantel 312 Tuxtla Gutierrez

Plantel 325 Tapachula

Plantel 070 Comitan

Plantel 022 Plantel Chiapa de Corzo

Plante 067 Huixtla

Plantel 068 Tuxtla Chico \

Plante 069 Palenque \
10 Plante 170 Tonala '

CONOOAWN=

11.Plante 171 San Cristobal de las Casas

Se obtuvieron 06 constancias de Inscripcion ante el Archivo General de Nacion (AGN)
de archivo en tramite, correspondiente a Organos Administrativos de Direccion General,
correspondiente:

Direccion General
Direccion de Planeacion y Evaluacion &
Direccion de Asuntos Juridicos y Legales
Direccion Academica
b/

Direccion de Capacitacion, Certificacion Promocion y Vinculacion

DGR WM

Direccion de Administracion de los Recursos

Se obtuvo una ( 01) constancias de Inscripcion ante el Archivo General de Nacior»é

archivo en concentracion, (AC) correspondiente a planteles y Organos Administrativos de .

Direccion General.
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Es importante mencionar que NQ SE CUENTA con un espacio con las caracteristicas
adecuadas para la concentracién de los archivos de concentracion, como lo establece
la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, Publicado en el periodoico Oficial numero
120; de fecha 5 de Agosto de 2020, en el Capitulo 1l Articulo 12, fracciones VIi y

VIIL

Por lo que cada

responsable generador de su informacién y/o documentacion,

resguarda sus archivos de tramite y de concentracion.

Refrendo Institucional.

Refrendo por parte del Archivo General de la Nacion, este reconocimiento demuestra e
compromiso de la institucién con los estédndares y normativas establecidas a nivel federal.
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% Bajas de series documentales, de acuerdo a los tiempos establecidos en el
catalogo de disposicién documental de “conalep chiapas”

El dia 23 de Mayo del 2024, en segunda sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Colegio de Educacion Profesional Tecnica del Estado de Chiapas: se aprobaron
bajas documentales de los siguientes érganos Administrativos, mediante Acuerdo:

Direccion General

Académica

Direccion de Capacitacion Certificacién Laboral Promocion y Vinculacion
Direccién de Administracion de ios Recursos

Informatica

ACUERDO: CONALEP/SIA/2DA-SO/GI/N.5/BD/2024; en términos del art. 55, fraccion Il
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; los integrantes del Grupo Interdisciplinario
del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas “CONALEP

Jefatura de Seguimiento y Control Presupuestal
Plantel No. 312 Tuxtla Gutiérrez (Servicios Escolares; Formacién Técnica: Unidad de
Chiapas”, aprueban por unanimidad las bajas documentales. &
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% Actividades en proceso

Ley de Archivos del Estado de Chiapas, Publicado en el periodico oficial numero 120
de fecha 5 de Agosto de 2020, Capitulo IX Articulo 46. Implementar el sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos que permita,
registrar y controlar los procesos sefalados.

La responsable del area Coordionadora de archivos en Coordinacion con la Unidad De
informatica del Colegio de Educacion Profesional técnica del Estado de Chiapas,
recibiero, asesoria en linea para la preparacion y/o a adopcion del SAGA por parte
del Archivo General de la NAcion.

Servicios Complementarios

Hector rolon
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“»Foliado fisico de los expedientes de archivo

Con la finalidad de promover e implementar el uso de métodos y técnicas archivisticas
encaminadas al desarrollo del Sistema Institucional de Archivos que garanticen la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
documentos de archivo que posee el Colegio de Educacion Profesional Techica del
Estado de Chiapas, “CONALEP Chiapas”.

La Direccion de Planeacion y Evaluacion, dentro de sus atribuciones y funciones, integra
expedientes con valores historicos o de conservacién permanente y de relevancia para

nuestra memoria [nstitucional.

Por lo anterior y en cumplimiento al articulo 28 fraccion Il de la Ley General de Archivos, §\

\
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Asesoria recibida por parte del Area Coordinadora de Archivos de CECyTE, Chiapas.
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Transformando CONALEP”

DIRECTOR DE AD
Y RESPONSABLE B2
DEL COLO DE EDUCACION PRQFESIONAL
TEZHICA DEL ESTADO DE CHIARAS.

ELABORO

En cumplimiento a la Ley General de Archivos, en el capitulo V Articulo 26, los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando del cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a més tardar el Cltimo dia del mes de enero del siguiente afio de Ja ejecucion de dicho

programa, consta de 11 fojas.
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